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Глава Калязинского района

постановление

	15
	ноября
	2011 г.
	                    г.Калязин
	№
	1401


	О порядке определения объема и условия предоставления субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг (выполнение работ) в соответствии с муниципальными заданиями, и на иные цели.


В целях реализации в Калязинском районе Тверской области положений Федерального закона №83-ФЗ от 08.05.2010 года «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», определения объёма предоставления субсидий и условия предоставления субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг (выполнение работ) в соответствии с муниципальными заданиями, и на иные цели, в соответствии с пунктом 1 статьи 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить Порядок определения объёма и условия предоставления субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг (выполнение работ) в соответствии с муниципальными заданиями, и на иные цели (приложение 1).

2.Настоящий Порядок применяется к муниципальным бюджетным учреждениям, в отношении которых с учетом положений части 15 статьи 33 Федерального закона от 8 мая 2010 года №83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» принято решение о предоставлении им субсидии из бюджета Калязинского района в соответствии с пунктом 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, и к муниципальным автономным учреждениям.

3.Органам местного самоуправления, исполняющим функции и полномочия учредителя, разработать и утвердить Порядки определения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) и содержание имущества муниципальных учреждений Калязинского района, с учетом отраслевых особенностей, в срок до 21.11.2011 года.
4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Калязинского района Клементьеву М.Н.
5.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному опубликованию.

    Глава района



    К.Г.Ильин
                                                                                                                                   Приложение 1   
                           Утвержден

                       постановлением Главы 

                       Калязинского района

                       от 15.11.2011 № 1401
Порядок

определения объема и условия предоставления субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг (выполнением работ) в соответствии с муниципальными заданиями, и на иные цели

Раздел I. Общие положения

1. Настоящий Порядок устанавливает правила определения объема и условия предоставления субсидий из бюджета Калязинского района муниципальным бюджетным и муниципальным автономным учреждениям Калязинского района (далее – учреждения) на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием ими  в соответствии с муниципальным заданием муниципальных услуг (выполнением работ), и на иные цели.

2. В бюджете Калязинского района предусматриваются субсидии учреждениям на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием ими в соответствии с муниципальным заданием муниципальных услуг (выполнением работ).

3. Из бюджета Калязинского района могут предоставляться субсидии учреждениям на иные цели (далее – иные субсидии).

Раздел II. Определение объема и условия предоставления субсидий

на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг (выполнением работ) в соответствии с муниципальными заданиями

4. Муниципальные задания формируются главными распорядителями средств бюджета Калязинского района – исполнительными органами местного самоуправления, осуществляющими функции и полномочия учредителей в отношении учреждений (далее – ГРБС), при разработке проекта бюджета Калязинского района на очередной финансовый год и плановый период согласно порядку формирования муниципальных заданий в отношении муниципальных учреждений Калязинского района и финансового обеспечения выполнения муниципальных заданий, утвержденному Постановлением Главы Калязинского района № 623 от 31.05.2011 г.

5. Финансовое обеспечение выполнения муниципальных заданий  осуществляется в виде субсидии учреждениям на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием ими в соответствии с муниципальным заданием муниципальных услуг (выполнением работ) (далее – субсидия).

6. Объем субсидии учреждению рассчитывается ГРБС одновременно с формированием муниципального задания на очередной финансовый год и плановый период.

7. ГРБС рассчитывают объем субсидии на очередной финансовый год и плановый период исходя из  нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в рамках муниципальных заданий и нормативных затрат на содержание недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждениями или приобретенного учреждениями за счет средств, выделенных им ГРБС на приобретение такого имущества, за исключением имущества, сданного в аренду, а также на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается указанное имущество, в том числе земельные участки. 

8. Расходы на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, носящие разовый характер, в субсидию не включаются. Бюджетные ассигнования на осуществление данных расходных обязательств предусматриваются в бюджете Калязинского района в форме бюджетных инвестиций либо иных субсидий.

9. ГРБС устанавливают по согласованию с  Финансовым управлением  администрации Калязинского района, порядки определения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) и содержание имущества муниципальных учреждений Калязинского района на очередной финансовый год и плановый период.

10. При оказании учреждениями в соответствии с законодательством муниципальных услуг (выполнении работ) физическим и юридическим лицам за плату в пределах установленных муниципальных заданий объем субсидий рассчитывается с учетом средств, планируемых к поступлению от потребителей указанных муниципальных услуг.

11. Порядок определения платы для физических и юридических лиц за оказание муниципальных услуг, относящиеся к основным видам деятельности учреждений и оказываемых в пределах муниципальных заданий в соответствии с законодательством, разрабатываются и утверждаются ГРБС в установленном порядке. 

12. При определении нормативных затрат на оказание муниципальной услуги учитываются:

а) нормативные затраты, непосредственно связанные с оказанием муниципальной услуги;

б) нормативные затраты на общехозяйственные нужды, за исключением затрат, которые учитываются в составе нормативных затрат на содержание имущества учреждения в соответствии с пунктом 13 настоящего  Порядка.

13. Нормативные затраты на содержание имущества учреждения рассчитываются с учетом затрат:

а) на потребление электрической энергии;

б) на потребление тепловой энергии;

в) на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается недвижимое и особо ценное движимое имущество, закрепленное за учреждением или приобретенное им за счет средств, выделенных учреждению ГРБС на приобретение такого имущества, в том числе земельные участки. 

Расчет субсидии на возмещение нормативных затрат производится согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.

14. Субсидии на выполнение муниципального задания учреждению предоставляются на основании сводной бюджетной росписи в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных ГРБС, для исполнения бюджетных обязательств в соответствующем финансовом году.

15. Условиями предоставления субсидий являются:

а) наличие утвержденных ГРБС муниципальных заданий учреждению;

б) наличие заключенного между ГРБС и учреждением соглашения о порядке и условиях предоставления субсидии (далее – Соглашение);

в) соблюдение условий, установленных Соглашением. 

16. Соглашения заключаются в соответствии с примерной формой, согласно приложению № 2 к Порядку.

17. Соглашение определяет права, обязанности и ответственность сторон, в том числе объем и периодичность (сроки) предоставления субсидий, в течение финансового года.

18. ГРБС при необходимости изменяют и дополняют примерную форму Соглашения с учетом отраслевых особенностей.  

19. Субсидии перечисляются в установленном порядке:

а) на лицевые счета муниципальных бюджетных учреждений Калязинского района, открытые в Финансовом управлении администрации Калязинского района;

в) на счета муниципальных автономных учреждений Калязинского района, открытые в кредитных организациях, или на лицевых счетах муниципальных автономных  учреждений  Калязинского  района , открытых в  Финансовом управлении администрации Калязинского района, или в территориальном отделе Федерального казначейства.

20. Учреждения представляют ГРБС отчеты о выполнении муниципального задания по форме согласно приложению № 3 к настоящему Порядку и в сроки:

а) не позднее 5 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, - данные отчетов о выполнении муниципальных заданий за первый – третий кварталы;

б) в срок не позднее 31 января  года, следующего за отчетным годом, - данные отчета о выполнении муниципальных заданий за год; 

в) в иные сроки в случаях, установленных Соглашением. 

21. ГРБС представляют в Финансовом управление администрации Калязинского района сводный отчет об использовании субсидий по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку и в сроки:

а) не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, - данные ежеквартального отчета за первый – третий кварталы;

б) в срок не позднее 31 января года, следующего за отчетным годом, - данные отчета за год. 

22. Отчеты об  исполнении муниципальных заданий, за исключением содержащихся в них сведений, отнесенных к государственной тайне, размещаются  на сайтах ГРБС в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, или на сайте Администрации Калязинского района. 

23. В случае невыполнения и (или) нарушения учреждением условий, установленных Соглашением, ГРБС принимают решение о приостановлении перечисления субсидий до устранения нарушений.

24. ГРБС по результатам анализа отчетов о выполнении муниципальных заданий в течение финансового года, в случае необходимости, готовят предложения по внесению изменений в утвержденные муниципальные задания и изменению объема субсидий и представляют их на рассмотрение и согласование в Финансовое управление администрации Калязинского района. 

25. Уменьшение объема субсидий в течение срока его выполнения осуществляется только при условии соответствующего изменения муниципального задания.

26. Изменение сроков и объемов перечисления субсидий в течение финансового года без изменения общего объема предоставляемой в течение года субсидии не требует внесения изменений в муниципальное задание.

27. Не использованные в текущем финансовом году остатки субсидий на выполнение муниципального задания используются учреждением в очередном финансовом году на те же цели.

28. Учреждения несут ответственность: 

а) за достижение утвержденных показателей муниципальных заданий;

б) за достоверность представляемых ГРБС данных об использовании субсидий; 

в) за использование средств субсидий в соответствии с условиями Соглашений и законодательством.

29. Контроль за использованием субсидий учреждениями осуществляется ГРБС, Финансовым управлением администрации Калязинского района и иными уполномоченными органами финансового контроля в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Раздел III. Определение объема и условия предоставления иных субсидий 

30. Иные субсидии предоставляются в целях финансового обеспечения деятельности учреждения по направлениям, установленным ГРБС, не связанным с выполнением муниципального задания. 

31. Выделение иных субсидий учреждениям осуществляется в пределах средств, определяемых в соответствии с принятыми расходными обязательствами.

32. Предоставление иных субсидий учреждениям осуществляется в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете Калязинского района на соответствующий финансовый год и плановый период, и лимитов бюджетных обязательств, доведенных ГРБС в установленном порядке.

33. Объемы иных субсидий, предоставляемых учреждениям, устанавливаются ГРБС в соответствии с пунктами 35-38 настоящего Порядка. 

34. ГРБС при разработке проекта бюджета Калязинского района на очередной финансовый год и плановый период формируют проект перечня мероприятий, финансируемых путем предоставления субсидий на иные цели муниципальным бюджетным и муниципальным автономным учреждениям Калязинского района, в отношении которых ГРБС осуществляют функции и полномочия учредителя (далее – перечень мероприятий) по форме согласно приложению № 4 к настоящему Порядку, согласовывают перечень мероприятий с курирующим заместителем Главы администрации Калязинского района и в срок до 1 октября текущего финансового года обеспечивают его рассмотрение Финансовым управлением администрации Калязинского района при формировании проекта бюджета на очередной финансовый год и плановый период.

35. ГРБС утверждают перечень мероприятий в срок не позднее одного месяца со дня официального опубликования Решения Собрания депутатов Калязинского района о бюджете Калязинского района на очередной финансовый год и плановый период. 

36. В течение финансового года ГРБС готовят предложения по внесению изменений в перечень мероприятий и представляют  их для рассмотрения в Финансовое управление администрации Калязинского района. 

37. ГРБС устанавливают направления расходования иных субсидий, предоставляемых учреждению, в соответствии с утвержденным перечнем мероприятий с указанием условий, объемов и сроков предоставления иных субсидий своим нормативным правовым актом, а также утверждают в соответствии с ним смету соответствующих мероприятий.

38. Иные субсидии предоставляются учреждению при выполнении следующих условий:

а) использование указанных субсидий в соответствии с направлениями, установленными ГРБС  в соответствии с пунктом 37 настоящего порядка;

б) соблюдение требований к предоставлению отчетности об использовании иных субсидий, установленных  ГРБС;

в) иные условия, установленные ГРБС.

39. Иные субсидии перечисляются в установленном порядке на отдельные лицевые счета учреждений, открытых в Финансовом управлении администрации Калязинского района.

40. Не использованные в текущем финансовом году остатки иных субсидий, предоставленных учреждениям из бюджета Калязинского района, подлежат перечислению учреждениями в бюджет Калязинского района. 

Остатки иных субсидий, перечисленные учреждениями в бюджет Калязинского района, могут быть возвращены учреждениям в очередном финансовом году при наличии потребности в направлении их на те же цели в соответствии с решением ГРБС в установленном порядке.

41. Учреждение представляет ГРБС отчет об использовании иных субсидий по форме и в сроки, установленные ГРБС.

ГРБС ведут учет информации о расходовании иных субсидий по форме, утвержденной Финансовым управлением администрации Калязинского района.

42. ГРБС представляют сводный отчет об использовании иных субсидий в Финансовое управление администрации Калязинского района

по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку:

а) не позднее 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, - данные ежеквартального отчета за первый – третий кварталы;

б) в срок не позднее 31 января года, следующего за отчетным годом, - данные отчета за год.

43. Учреждение несет ответственность за достоверность представляемых ГРБС данных об использовании иных субсидий, а также за использование иных субсидий в соответствии с условиями, установленными пунктом 38 настоящего Порядка и действующим законодательством.

44. Контроль за целевым использованием учреждением средств бюджета Калязинского района, предоставленных в виде иных субсидий осуществляется ГРБС, Финансовым управлением администрации Калязинского района и иными уполномоченными органами финансового контроля в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение № 2
к Порядку определения объема и условиям предоставления субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг (выполнением работ) в соответствии с муниципальными заданиями, и на иные цели 

Примерная форма соглашения о порядке и условиях предоставления субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания  на оказание муниципальных услуг (выполнение работ)
г. _______________________



«__» ______________ 20___г.

Учредитель 

_______________________________________________________________________

(наименование органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя муниципального бюджетного или муниципального автономного учреждения муниципального образования Калязинский район)
в лице руководителя 

_______________________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

действующего на основании

_______________________________________________________________________,

(наименование, дата, номер нормативного правового акта)

с одной стороны, и муниципальное бюджетное/автономное учреждение 

___________________________________________________________________

(наименование муниципального бюджетного/автономного учреждения муниципального образования Калязинский район)

(далее - Учреждение) в лице руководителя 

___________________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

действующего на основании ____________________________________________,

(наименование, дата, номер правового акта)

с другой стороны, вместе именуемые Сторонами, заключили настоящее Соглашение о нижеследующем
1. Предмет Соглашения

Предметом настоящего Соглашения является определение порядка и условий предоставления Учредителем Учреждению субсидии из бюджета муниципального образования Калязинский район на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (далее – муниципальное задание).

2. Права и обязанности Сторон

2.1. Учредитель обязуется:

2.1.1. Определять размер Субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания (далее - Субсидия): 

с учетом нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) и нормативных затрат на содержание недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за Учреждением или приобретенного Учреждением за счет средств, выделенных ему Учредителем на приобретение такого имущества (за исключением имущества, сданного в аренду), и расходов на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается соответствующее имущество, в том числе земельные участки;

в соответствии с порядком определения нормативных затрат на оказание (выполнение) муниципальными учреждениями муниципальных услуг (работ) и нормативных затрат на содержание имущества муниципальных учреждений муниципального образования Калязинский район, утвержденным Учредителем по согласованию с финансовым управлением администрации Калязинского района.

2.1.2. Перечислять Учреждению Субсидию в суммах и в соответствии с графиком перечисления Субсидии, являющимся неотъемлемой частью настоящего Соглашения. Указанный график должен быть предварительно согласован Учредителем с Финансовым управлением администрации Калязинского района.

2.1.3. Рассматривать предложения Учреждения по вопросам, связанным с исполнением настоящего Соглашения, и сообщать о результатах их рассмотрения в срок не более 1 месяца со дня поступления указанных предложений.

2.2. Учредитель вправе:

2.2.1. Изменять размер предоставляемой в соответствии с настоящим Соглашением Субсидии в течение срока выполнения муниципального задания в случае внесения соответствующих изменений в муниципальное задание.

2.2.2. Уменьшить размер предоставляемой в соответствии с настоящим Соглашением Субсидии в части финансового обеспечения имущества, сдаваемого в аренду с _____ по ______, и внести изменения в график перечисления субсидии.

2.3. Учреждение обязуется:

2.3.1. Осуществлять использование Субсидии в целях оказания муниципальных услуг (выполнения работ) в соответствии с требованиями к качеству и (или) объему (содержанию), порядку оказания муниципальных услуг (выполнения работ), определенными в муниципальном задании.

2.3.2. Своевременно информировать Учредителя об изменениях условий оказания муниципальных услуг (выполнения работ), которые могут повлиять на изменение размера Субсидии.

2.4. Учреждение вправе обращаться к Учредителю с предложением об изменении размера Субсидии в связи с изменением в муниципальном задании показателей объема (содержания) оказываемых муниципальных услуг (выполняемых работ) и (или) показателей качества (в случае их установления).

3. Ответственность Сторон

В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств, определенных настоящим Соглашением, Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. Срок действия Соглашения

Настоящее Соглашение вступает в силу с даты подписания обеими Сторонами и действует в течение ______________________________ года.

                                     (указывается текущий финансовый год)

5. Заключительные положения

5.1. Изменения в настоящее Соглашение вносятся в письменной форме в виде дополнений к настоящему Соглашению, которые являются его неотъемлемой частью.

5.2. Расторжение настоящего Соглашения допускается по соглашению сторон или по решению суда по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации и Тверской области.

5.3. Споры между Сторонами решаются путем переговоров или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации и Тверской области.

5.4. Настоящее Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, на ____ листах каждое (включая приложение) по одному экземпляру для каждой из сторон.

6. Платежные реквизиты Сторон

	Учредитель
	Учреждение

	Место нахождения

Банковские реквизиты

ИНН

БИК

р/с

л/с


	Место нахождения

Банковские реквизиты

ИНН

БИК

р/с

л/с



	Руководитель

_______________________________

(Ф.И.О.)

М.П.
	Руководитель

________________________________

(Ф.И.О.)

М.П.


Приложение № 3

к Порядку определения объема и условиям предоставления субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг (выполнением работ) в соответствии с муниципальными заданиями, и на иные цели 
Отчет 

о выполнение муниципального задания  муниципальным учреждением  

Калязинского района _________________________________________________

                                    (наименование муниципального учреждения Калязинского района)    

за  _________________________ 

( указывается отчетный период) 
	Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги

	Наименование муниципальной услуги и ее показателей качества
	Единица измерения
	Плановое значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный финансовый год


	Фактическое значение, полученное с нарастающим  итогом с начала текущего финансового  года
	Отношение фактического значения к плановому значению за отчетный финансовый

год, процент
	Причина отклонения
	Источники информации о фактическом значении показателя

	Услуга 1
	
	
	
	
	
	

	Показатель 1
	
	
	
	
	
	

	Показатель 2
	
	
	
	
	
	

	Услуга 2
	
	
	
	
	
	

	Показатель 1
	
	
	
	
	
	

	Показатель 2
	
	
	
	
	
	

	Объем (содержание)  оказания  государственной услуги (выполнения работы) 

	Наименование муниципальной услуги (работы) и ее  показателей объема (содержания) 
	Единица измерения
	Плановое значение, утвержденное в муниципальном задании на отчетный финансовый год


	Фактическое значение, полученное с нарастающим  итогом с начала текущего финансового  года 
	Отношение фактического значения к плановому значению за отчетный финансовый

год, процент
	Причина отклонения
	Источники информации о фактическом значении показателя

	Услуга 1
	
	
	
	
	
	

	Показатель 1
	
	
	
	
	
	

	Показатель 2
	
	
	
	
	
	

	Услуга 2
	
	
	
	
	
	

	Показатель 1
	
	
	
	
	
	

	Показатель 2
	
	
	
	
	
	

	Работа 1
	
	
	
	
	
	

	Работа 2
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Предоставление субсидии на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг (выполнением работ) в соответствии с муниципальным заданием

	Наименование муниципальной услуги (работы)
	Единица измерения
	Плановые назначения
	Фактически профинансировано с нарастающим  итогом с начала текущего финансового  года
	Фактически  освоено  (кассовые расходы)  нарастающим итогом с начала текущего финансового года
	Остатки неиспользованных средств (на конец отчетного периода)
	Примечание

	Услуга 1
	тыс.рублей
	
	
	
	
	

	Услуга 2
	тыс.рублей
	
	
	
	
	

	Работа1
	тыс.рублей
	
	
	
	
	

	Работа 2
	тыс.рублей
	
	
	
	
	


Руководитель ______________ _________________________

                               (подпись)                        (расшифровка подписи)            
Исполнитель ___________ _________ ____________
                                  (должность)        (подпись)           (расшифровка подписи)        
Приложение № 4
к Порядку определения объема и условиям предоставления субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг (выполнением работ) в соответствии с муниципальными заданиями, и на иные цели 

Приложение к

Приказу ГРБС от __.__.____ № _____

Согласовано 

Заместитель Главы Калязинского района

_________________

Перечень

мероприятий, финансируемых в ____ году путем предоставления субсидий на иные цели муниципальным учреждениям Калязинского района, в отношении которых ________________осуществляет функции и полномочия учредителя 
                     (наименование ГРБС)

	№ п/п
	Наименование муниципального учреждения Калязинского района
	Наименование мероприятия, финансируемого путем предоставления субсидий на иные цели
	Объем субсидии на иные цели (плановые назначения), рублей

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Руководитель ГРБС                            _______________

                                                                         М.П. 

Приложение №5
к Порядку определения объема и условиям предоставления субсидий на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием муниципальных услуг (выполнением работ) в соответствии с муниципальными заданиями, и на иные цели

Сводный отчет

об использовании субсидии _______________________________

(указать наименование субсидии:  на возмещение нормативных затрат, связанных с оказанием  муниципальных услуг (выполнением работ) в соответствии с муниципальным заданием или на иные цели) 

____________________________________________________________

(исполнительный орган местного самоуправления Калязинского района) 
за  ________________________________ 

(указывается отчетный период) 

	Наименование субсидии
	Фактически профинансировано  с нарастающим итогом с  начала  текущего  финансового  года
	Фактически  освоено (кассовые  расходы) с нарастающим итогом с начала текущего финансового года
	Остатки  неиспользованных средств на конец отчетного  периода
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Руководитель ______________ _____ ____________________

                                         (подпись)                    (расшифровка подписи)

Исполнитель ___________ _________ _____________________

                                   (должность)      (подпись)          (расшифровка подписи)

(телефон)







