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Глава Калязинского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	03
	марта
	2014г.
	    г.Калязин
	№241

	
	
	
	
	


	Об определении официального сайта администрации  Калязинского района в сети Интернет, утверждении положения и структуры официального сайта



Во исполнение Федерального закона от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ  "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", Закона Тверской области № 64-ЗО от 16 июля 2010 года "О государственных информационных системах Тверской области» и в целях обеспечения деятельности официального сайта администрации Калязинского района,

 ПОСТАНОВЛЯЮ

1. Определить официальный Интернет-сайт администрации Калязинского района (далее в соответствующем падеже – официальный сайт), расположенный по электронному адресу в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: www.калязин1775.рф, официальным сайтом в сети Интернет для информационного обеспечения жителей Калязинского района и организаций о деятельности администрации района, официального опубликования муниципальных правовых актов.

1. Утвердить Положение об официальном сайте (Приложение 1);

2. Утвердить структуру официального сайта (Приложение 2); 

3. Отделу пресс-службы и информатизации администрации района (Сонина Я.В.) обеспечить приведение официального сайта в соответствие с пунктами 1 и 2 настоящего постановления.

4. Организационно-техническое обеспечение деятельности официального сайта возложить на отдел пресс-службы и информатизации администрации района (Сонина Я.В.).

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого зам. главы администрации района, управделами А.А. Соколова.

6.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному опубликованию.

Глава района


К.Г. Ильин

Приложение 1 

к Постановлению Главы Калязинского района 

№ 241 от 03.03.2014 года
Положение об официальном сайте 

администрации Калязинского района 

в сети Интернет
Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", Законом Тверской области № 64-ЗО от 16 июля 2010 года "О государственных информационных системах Тверской области» и определяет статус и основные принципы деятельности официального сайта администрации Калязинского района в сети Интернет (далее в соответствующем падеже – официальный сайт).
Статья 1. Общие положения
1.1. Официальный сайт является официальным информационным ресурсом администрации района в сети Интернет и общедоступным источником официальной информации о ее деятельности.
1.2. Официальный сайт располагается по адресу www.калязин1775.рф в международной (всемирной) информационно-телекоммуникационной сети Интернет, права на доменное имя которого принадлежат органам местного самоуправления муниципального образования «Калязинский район».
1.3. Официальный сайт является собственностью администрации Калязинского района. Публичное использование информации, размещенной на официальном сайте допускается с обязательной ссылкой на ее источник.

1.4. Предметом регулирования настоящего Положения являются отношения, возникающие при обеспечении доступа граждан, организаций, общественных объединений и политических партий к информации о деятельности администрации района.

Статья 2. Цели и задачи деятельности официального сайта
2.1. Целью деятельности официального сайта является обеспечение условий для реализации права граждан, организаций, общественных объединений и политических партий на доступ к информации о деятельности администрации района.

2.2. Задачами являются:

-обеспечение оперативного информирования населения Калязинского района о деятельности администрации района;

-формирование целостного позитивного образа администрации района;

-обеспечение открытости деятельности администрации района, создание условий для эффективного взаимодействия между органами местного самоуправления и населением.
Статья 3. Основные принципы деятельности официального сайта
3.1.Основными принципами деятельности официального сайта являются:

-открытость и доступность информации о деятельности администрации района, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законом;

-достоверность информации о деятельности администрации района и своевременность ее предоставления;

-свобода поиска, получения, передачи и распространения информации о деятельности администрации района;

-соблюдение прав граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации при получении информации о деятельности администрации района.

Статья 4. Обеспечение деятельности официального сайта 

и работа по его наполнению
4.1. Организационно-техническое обеспечение деятельности официального сайта и его поддержка осуществляются отделом пресс-службы и информатизации администрации района, в котором назначается ответственное лицо официального сайта — его администратор.
4.2. Администратор официального сайта (далее – Администратор) – лицо по обеспечению деятельности официального сайта, отвечающего за организационно-техническое обеспечение деятельности официального сайта.
4.3. Права Администратора:
-в установленном порядке запрашивать и получать информацию, необходимую для функционирования официального сайта;

-в установленном порядке вносить предложения по совершенствованию официального сайта;

-отказывать в размещении на официальном сайте информации, подготовленной с нарушением правил и требований, установленных настоящим Положением и административным регламентом;

-в случае выявления несоответствия предоставляемой информации требованиям федерального и регионального законодательства требовать от структурных подразделений, предоставивших информацию для размещения, устранения несоответствий.
4.4. Обязанности Администратора:
-соблюдать настоящее Положение;

-разъяснять порядок представления и размещения информации на официальном сайте, правила и требования, установленные настоящим Положением;

-размещать в установленные в заявках сроки информацию на официальном сайте и поддерживать общую информацию на сайте в актуальном состоянии.

4.5.Информационное наполнение сайта осуществляется объединенными усилиями структурных подразделений администрации района в соответствии со сферами их деятельности.

4.6.Решение о необходимости размещения определенного вида информации на разделах сайта, ее актуальности принимают руководители структурных подразделений администрации района, координирующие соответствующие разделы сайта. Они же осуществляют непосредственно подготовку информации для размещения на сайте и несут за неё ответственность.

4.7. Непосредственное выполнение работ по техническому размещению информации на сайте, предоставляемой структурными подразделениями, возлагается на администратора сайта.

4.8. Информация, готовая для размещения на сайте, предоставляется для размещения Администратору сайта вместе с письменной сопроводительной заявкой (в свободной форме), в которой обязательно указываются сроки размещения информации и раздел размещения.

4.9. В случае необходимости досрочного снятия информации, размещенной на сайте, руководителем структурного подразделения направляется соответствующая заявка Администратору (в свободной форме).
Статья 5. Структура официального сайта
5.1. Структура официального сайта формируется отделом пресс-службы и информатизации администрации района с учетом (на основании) предложений структурных подразделений администрации района.

5.2.Формирование структуры официального сайта осуществляется в соответствии с требованиями федерального и регионального законодательства.

5.3. Структура сайта утверждается правовым актом администрации района.

Статья 6. Информационное наполнение официального сайта
6.1. Состав информации о деятельности органов местного самоуправления Калязинского района, размещаемой на официальном сайте, определяется перечнем информации, принимаемым администрацией района с учетом требований федерального и регионального законодательства (Приложение 1 к настоящему Положению).
6.2. В целях расширения информационного обеспечения населения района на официальном сайте может размещаться дополнительная информация, состав и объем которой определяется отделом пресс-службы и информатизации администрации района по согласованию с главой администрации Калязинского района и утверждается правовым актом администрации района.

6.3. Размещение информации о деятельности сторонних организаций и учреждений на официальном сайте осуществляется в соответствии с поступившими письменными заявками и завизированными главой администрации Калязинского района.
6.4.Заявки структурных подразделений администрации района на размещение информации на сайте, а также заявки от сторонних организаций подлежат обязательному хранению в отделе пресс-службы и информатизации администрации района в течение одного календарного года с последующим их уничтожением.
7. Работа с обращениями граждан на сайте
7.1. Вопросы (обращения), поступившие в администрацию района через интернет-приёмную официального сайта администрации района, рассматриваются в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" и в соответствии с муниципальным правовым актом, принятом в администрации района о порядке работы с обращениями граждан.

Статья 8. Заключительные положения
8.1. На сайте запрещается размещение:

-информации, которая в соответствии с действующим законодательством относится к информации ограниченного доступа – государственной тайне или конфиденциальной информации;

-информации, разжигающей межнациональную рознь, призывающей к насилию или насильственному изменению конституционного строя, содержащей ненормированную лексику; 

-агитационных материалов в ходе предвыборной кампании, кампании референдума;

-коммерческой рекламы;

-иной информации, специально предусмотренной действующим законодательством.

Статья 9. Вступление в силу 
9.1. Настоящее Положение, изменения и дополнения к нему вступают в силу после принятия соответствующего правового акта администрации района.

Приложение 1
к Положению об официальном сайте администрации Калязинского района

в сети Интернет, утвержденному Постановлением Главы Калязинского района

№ 241 от 03.03.2014 года
ПЕРЕЧЕНЬ

обязательной информации о деятельности 

органов местного самоуправления Калязинского района,

размещаемой на официальном сайте администрации Калязинского района
	№
	Наименование информации
	Периодичность обновления
	Ответственный за подготовку

	1
	Общая информация о Калязинском районе, в том числе:

а) наименование и структура, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов; 

б) сведения об органах местного самоуправления; структура администрации Калязинского района
в) перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов подведомственных организаций; 

г) сведения о Главе администрации района, заместителях главы администрации района, руководителях структурных подразделений, (фамилии, имена, отчества, контакты); 

е) сведения о средствах массовой информации, утвержденных органом местного самоуправления;


	по мере изменения
	Руководители отраслевых органов и структурных подразделений

	2
	Информация о Собрании депутатов Калязинского района, в том числе: 

а) сведения о составе Собрания депутатов (ф.и.о. депутатов, их избирательные округа),

в) регламент, план работы Собрания депутатов, график приёма граждан

г) сведения о постоянных комиссиях Собрания депутатов и других коллегиальных органов, КСП (наименование и состав)

д) сведения о доходах


	по мере изменения
	Аппарат Собрания

депутатов района

	3
	Тексты официальных выступлений и заявлений руководителей органов местного самоуправления, мероприятий, событий, фотоотчеты

Сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций


	еженедельно по мере поступления
	Отдел пресс-службы и информатизации администрации района

	4
	Информация о нормотворческой деятельности органов местного самоуправления:

а) устав района

б) бюджет района, информация об изменении бюджета, об исполнении бюджета

б) нормативные правовые акты, изданные органом местного самоуправления (постановления, распоряжения); 

в) тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в представительные органы муниципальных образований и требующих публичного обсуждения;

г) установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых органами местного самоуправления к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами



	по мере принятия и изменения
	Отдел по общим и организационным вопросам

Аппарат Собрания

депутатов района

	5
	Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению органом местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации
	По мере необходимости и изменения
	Отдел ГО и ЧС

	6
	Отчёт главы Калязинского района по итогам работы за истекший год
	Ежегодно после утверждения отчёта Собранием депутатов района
	Отдел пресс-службы и информатизации

	7
	Информация о кадровом обеспечении органа местного самоуправления, в том числе:

а) порядок поступления граждан на муниципальную службу;

б) сведения о вакантных должностях муниципальной службы;

в) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

г) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в администрации района;

е) информация о кадровом резерве.
	по мере изменения
	Отдел по общим и организационным вопросам

	8
	Информация об участии органа местного самоуправления в целевых и иных программах, а также о мероприятиях, проводимых органом местного самоуправления;
	По мере изменения
	Руководители отраслевых органов и структурных подразделений

	9
	Информация о работе с обращениями граждан

а) график приема граждан

б) порядок рассмотрения обращений, в том числе порядок работы интернет-приёмной
	По мере изменения
	Отдел по общим и организационным вопросам

	10
	Административные регламенты, стандарты муниципальных услуг,

проекты административных регламентов, стандартов муниципальных услуг
	по мере изменения
	Руководители отраслевых органов и структурных подразделений

	11
	Сведения о доходах муниципальных служащих
	Ежегодно за прошедший отчётный период
	Отдел по общим и организационным вопросам

	12
	Перечень муниципальных учреждений (культуры, образования, спорта, ЖКХ), их почтовые адреса, номера телефонов, адреса сайтов


	по мере поступления
	Руководители отраслевых органов и структурных подразделений

	13
	Информация о муниципальных образованиях (поселениях), входящих в состав Калязинского района:

а) информация об органах местного самоуправления поселений, 

б) контактная информация, 

в) нормативные документы

г) сведения о доходах
	по мере поступления
	Руководители администраций муниципальных образований, входящих в состав Калязинского района

	14
	Информация о проведении аукционов:

- по продаже в собственность муниципального имущества и земельных участков,

-по продаже права на заключение договоров аренды недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и по продаже права на заключение договоров аренды земельных участков
	По мере проведения аукционов
	Комитет по управлению имуществом администрации Калязинского района

	15
	Иная дополнительная информация о деятельности органов местного самоуправления (новости, объявления, специальные проекты, акции, конкурсы, анонсы)
	по мере поступления
	Руководители отраслевых органов и структурных подразделений


Приложение 2

к Постановлению главы Калязинского района

№ 241 от 03.03.2014 года
Структура официального сайта 

администрации Калязинского района в сети Интернет
	№

п/п
	Разделы 
	№

п/п
	Подразделы

	
	
	
	

	1
	О районе
	а
	История

	
	
	б
	География

	
	
	в
	Как проехать

	
	
	г
	Полезные адреса

	
	
	д
	Почётные граждане

	
	
	е
	Фотоэкскурсия

	
	
	
	

	2
	Органы власти:
	
	

	
	2.1. Администрация района
	а
	График работы, контакты

	
	
	б
	Структура администрации

	
	
	в
	График приёма граждан

	
	
	г
	Интернет-приёмная

	
	
	д
	Телефонный справочник

	
	
	е
	Сведения о доходах

	
	
	
	

	
	2.2. Глава района
	а
	Биография

	
	
	б
	Отчёты, послания

	
	
	в
	Выступления, поздравления

	
	
	г
	Интервью, публикации

	
	
	
	

	3
	Собрание депутатов района
	а
	Общая информация, контакты

	
	
	б
	Состав собрания

	
	
	в
	График приёма граждан

	
	
	г
	План работы

	
	
	д
	Сведения о доходах

	
	
	е
	Нормативные документы

	
	
	ж
	Контрольно-счётная палата

	
	
	
	

	4
	Муниципальные образования
	
	

	
	4.1 Городское поселение город Калязин
	а
	Общая информация, контакты

	
	
	б
	Глава городского поселения

	
	
	в
	Совет депутатов городского поселения

	
	
	
	

	
	
	г
	График приёма граждан

	
	
	д
	Исполнительная власть

	
	
	е
	Нормативные документы

	
	
	ж
	Информация для населения

	
	
	з
	Сведения о доходах

	
	
	
	

	
	4.2 Алфёровское сельское поселение
	а
	Общая информация, контакты

	
	
	б
	Глава Алфёровского сельского поселения

	
	
	в
	Совет депутатов Алфёровского сельского поселения

	
	
	г
	График приёма граждан

	
	
	д
	Исполнительная власть

	
	
	е
	Нормативные документы

	
	
	ж
	Информация для населения

	
	
	з
	Сведения о доходах

	
	
	
	

	
	4.3 Нерльское сельское поселение
	а
	Общая информация, контакты

	
	
	б
	Глава Нерльского сельского поселения

	
	
	в
	Совет депутатов Нерльского сельского поселения

	
	
	г
	График приёма граждан

	
	
	д
	Исполнительная власть

	
	
	е
	Нормативные документы

	
	
	ж
	Информация для населения

	
	
	з
	Сведения о доходах

	
	
	
	

	
	4.4 Семендяевское сельское поселение
	а
	Общая информация, контакты

	
	
	б
	Глава Семендяевского сельского поселения

	
	
	в
	Совет депутатов Семендяевского сельского поселения

	
	
	г
	График приёма граждан

	
	
	д
	Исполнительная власть

	
	
	ж
	Нормативные документы

	
	
	з
	Сведения о доходах

	
	
	
	

	
	4.5 Старобисловское сельское поселение
	а
	Общая информация, контакты

	
	
	б
	Глава Старобисловского сельского поселения

	
	
	в
	Совет депутатов Старобисловского сельского поселения

	
	
	г
	График приёма граждан

	
	
	д
	Исполнительная власть

	
	
	е
	Нормативные документы

	
	
	ж
	Информация для населения

	
	
	з
	Сведения о доходах

	
	
	
	

	5
	Документы
	а
	Постановления главы района

	
	
	б
	Распоряжения главы района

	
	
	в
	Муниципальные программы

	
	
	г
	Устав МО Калязинский район

	
	
	д
	Бюджет района

	
	
	е
	Положение о муниципальной службе

	
	
	
	

	6
	Муниципальные услуги
	а
	Утверждённые регламенты услуг по отделам

	
	
	б
	Проекты регламентов

	
	
	
	

	7
	Территориальная избирательная комиссия
	а
	Общая информация о комиссии

	
	
	б
	Установленные формы документов

	
	
	в
	Информация о работе с обращениями

	
	
	г
	Избирательные компании 

	
	
	д
	Иные сведения

	
	
	
	

	8
	Аукционы
	
	

	
	
	
	

	9
	Новости
	
	

	
	
	
	

	10
	Объявления, анонсы
	
	

	
	
	
	

	11
	Экономика
	а
	Промышленность

	
	
	б
	Агро-промышленный сектор

	
	
	в
	Малый бизнес

	
	
	г
	Информация для инвесторов

	
	
	
	

	12
	Социальная сфера
	а
	образование

	
	
	б
	культура

	
	
	в
	спорт

	
	
	г
	Социальная защита населения

	
	
	
	

	13
	Отдых и туризм
	а
	Гостиницы, дама отдыха

	
	
	б
	Объекты показа

	
	
	в
	турфирмы

	
	
	
	

	14
	ЖКХ
	а
	Предприятия отрасли, контакты

	
	
	б
	Нормативные документы

	
	
	в
	Информация для населения

	
	
	г
	Раскрытие информации о деятельности ТСЖ

	
	
	
	

	15
	Районный архив
	а
	Общая информация

	
	
	б
	Нормативные документы

	
	
	
	

	16
	ЗАГС
	а
	Общая информация

	
	
	б
	Нормативные документы

	
	
	
	

	17
	Общественные институты
	а
	Общественный совет района

	
	
	б
	Совет ветеранов

	
	
	в
	Совет молодёжи

	
	
	г
	Совет женщин

	
	
	д
	Совет директоров

	
	
	е
	Совет предпринимателей

	
	
	ж
	Совет по ЖКХ

	
	
	з
	Совет сельхозтоваропроизводителей

	
	
	и
	Совет по историко-культурному наследию

	
	
	
	

	18
	Безопасность и правопорядок
	а
	Отдел полиции

	
	
	б
	прокуратура

	
	
	в
	МЧС, ГИМС

	
	
	г
	Районный суд

	
	
	
	

	19
	Гражданская оборона и защита населения
	а
	Нормативные документы

	
	
	б
	Информация для населения (памятки)

	
	
	
	

	20
	СМИ
	а
	Районная газета «Вперёд»

	
	
	б
	Газета «Вестник администрации района»

	
	
	в
	Авторадио-Калязин

	
	
	
	

	27
	Полезные ссылки
	а
	Портал государственных и муниципальных услуг

	
	
	б
	Правительство Тверской области

	
	
	в
	Законодательное Собрание Тверской области

	
	
	г
	МСЧ Тверской области

	
	
	д
	Интернет-портал службы госрегистрации, кадастра и картографии

	
	
	е
	Министерство по делам территориальных образований Тверской области

	
	
	ж
	Центр поддержки предпринимательства Калязинского района 

	
	
	з
	И другие

	28
	Опрос граждан
	
	


