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Администрация Калязинского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	29
	ноября
	2012г.
	    г.Калязин
	№1608

	
	
	
	
	


	Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка»




В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", руководствуясь Уставом МО "Калязинский район",   а также в  целях      приведения       в соответствие    с  действующим     законодательством,   руководствуясь  постановлением   Правительства  РФ «О внесении изменений в Правила выдачи разрешений на право организации розничного рынка»   от  07 июня  2012  года   №  570,

ПОСТАНОВЛЯЕТ
1Утвердить Административный регламент по предоставлению  муниципальной услуги  «Выдача разрешений на право  организации  розничного рынка» согласно  приложения № 1.

2. Постановление администрации Калязинского района от 06 июня 2012 года № 851 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению  муниципальной услуги  «Выдача разрешений на право  организации  розничного рынка»  признать  утратившим силу. 

3.Отделу   пресс-службы    и информатизации    администрации Калязинского района  (Я.В. Сонина) обеспечить  размещение  данного постановления  на официальном сайте администрации Калязинского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 

3. Настоящее постановление вступает в законную силу со дня подписания и подлежит официальному опубликованию.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на зам. главы администрации Клементьеву М.Н.

Глава района


К.Г. Ильин


Приложение № 1

к  постановлению Администрации
 Калязинского района
№ 1608 от  29  ноября 2012г.
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 администрации     Калязинского         района 
   по        предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на право организации розничного рынка»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент  администрации  Калязинского района по предоставлению  муниципальной услуги  «Выдача  разрешений  на право организации розничного рынка» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:     

Конституцией Российской Федерации (с поправками  от 30 декабря 2008г), (Собрание законодательства РФ, Издательство «Юридическая литература»  26 января 2009 года, № 4, стр. 1139-1175);  

Федеральным законом  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации  местного самоуправления в Российской Федерации»  (с изменениями и дополнениями), (Собрание законодательства РФ, Издательство «Юридическая литература», 06 октября 2003 года, №40, ст. 3822);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями и дополнениями), (Собрание законодательства РФ, Издательство «Юридическая литература», 02 августа 2010 года, №31, ст. 4179);

Федеральным законом от 30.12.2006  № 271-ФЗ  «О розничных  рынках и о   внесении  изменений  в     Трудовой  кодекс  Российской    Федерации» (с изменениями и дополнениями), (Собрание законодательства РФ, Издательство «Юридическая литература», 01 января 2007 года, №1, ст. 34);

Постановлением Правительства РФ от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении   Правил выдачи  разрешений на право организации розничного рынка» (с изменениями и дополнениями),  (Собрание законодательства РФ, Издательство «Юридическая литература», 19 марта 2007 года, №12, ст. 1413);

Законом Тверской области от 19.06.2007г.  № 66-ЗО  «Об органе местного самоуправления, уполномоченном выдавать разрешение на право организации розничного рынка», (принят Законодательным Собранием Тверской области 30 мая 2007 года)

Постановлением   Администрации Тверской   области от 08.05.2007 г. № 132-па «О розничных рынках на территории Тверской  области» (с изменениями от 16 ноября 2011г.), (Журнал «Законодательство», 2007 год);

Уставом  Калязинского района, (принят  Решением Собрания депутатов Калязинского района от  30.01.2012.г № 428);

Постановлением Главы Калязинского района от 06.06.2007г. № 380 «О розничных рынках на территории Калязинского района», (газета «Вперед», 2007 год).

1.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу  - Администрация Калязинского района. 
1.4.  Структурное подразделение  администрации Калязинского района, ответственное за предоставление муниципальной услуги  -  комитет по экономике и прогнозированию администрации Калязинского района.

1.5. Место нахождения  комитета по экономике и прогнозированию администрации района: г.  Калязин, ул.  Центральная,  д. 1 (каб. 10).

1.6. Наименование муниципальной услуги – «Выдача  разрешений на право организации  розничного рынка».

1.7. Право на получение муниципальной услуги имеют юридические лица либо их представители с надлежаще оформленными полномочиями (далее – заявитель).

1.8. Перечень требуемых от заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

письменное заявление  в адрес главы Калязинского района,  подписанное лицом (с указанием Ф.И.О.), представляющим интересы юридического лица  в соответствии  с учредительными  документами этого юридического  лица или доверенностью, и   удостоверенное печатью юридического  лица, от имени которого  подается заявление, по форме, приведенной  в приложении № 1  к настоящему  административному регламенту (далее – заявление). 

В  заявлении должны быть указаны:

полное и (если имеется) сокращенное наименования (в том числе фирменное наименование), организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц;

идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

тип рынка, который предполагается организовать.

К указанному заявлению прилагаются:

· нотариально удостоверенные копии  учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность  копий не удостоверена нотариально). Указанные документы предоставляются  заявителем  самостоятельно.

В случае если указанное  заявление  оформлено   не   в   соответствии с требованиями  настоящего  Административного регламента, а в приложении к нему  отсутствуют  нотариально удостоверенные копии учредительных документов (оригиналы учредительных  документов в случае,  если     верность копий не удостоверена нотариально), то заявителю вручается  (направляется)  уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления  отсутствующего документа.

В рамках межведомственного взаимодействия  структурное подразделение  администрации  Калязинского района  запрашивает  следующие сведения:

· выписку  из Единого государственного реестра юридических лиц  в  Межрайонной  инспекции Федеральной  налоговой    службы     № 4  по Тверской области; 
· нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на  объект  или    объекты     недвижимости,    расположенные на     территории, в пределах которой предполагается  организовать  рынок  в Управлении  Федеральной службы регистрации, кадастра и картографии по Тверской области (Калязинский отдел).

Уполномоченный    орган   не       вправе    требовать    от   заявителя 

представления  иных документов.

Данные    сведения   используются   при   принятии решения о  выдаче  разрешения на право организации  розничного рынка.

1.9. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

отсутствие документов, предусмотренных пунктом 1.8  настоящего  административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме;

заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия. 

1.10. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
· отсутствие  права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать рынок, в соответствии  с Планом организации розничных рынков на территории Тверской области; 

· несоответствие  места расположения  объекта  или  объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также  типа рынка, который предполагается  организовать, Плану организации розничных рынков на территории Тверской области; 

· подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.
1.11. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе. 

2.СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1.Комитет по экономике и прогнозированию администрации Калязинского района осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

Понедельник
- 9.00-17.00

Вторник

- 9.00-17.00

Среда


- 9.00-17.00

Четверг

- 9.00-17.00

Пятница

- 9.00-16.00
Перерыв – 13.00 -14.00

Справочные телефоны, факс: 8-48-249-2-09-55; факс 8-48-249-2-05-56.

Адрес официального сайта администрации Калязинского района в сети Интернет   Kalyazin1775.ru,  адрес электронной почты  для  организаций и учреждений  econom_kalyazin@mail.ru. 

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача  разрешения на право организации  розничного рынка  на  территории  Калязинского района,  либо мотивированный отказ  в выдаче  разрешения.
         2.2. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30  календарных дней с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим административным регламентом.
         2.3.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги –  30 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги –  15 минут. 
        2.4. Срок   регистрации    запроса    заявителя    о      предоставлении 

муниципальной услуги – в течение рабочего дня.
         2.5. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
 Прием граждан осуществляется    в выделенном      для     предоставления муниципальных услуг помещении.

Помещение должно содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещение должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, а также должно быть оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения.

При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта. Доступ заявителей     к      парковочным местам  является бесплатным.
          Центральный вход в здание,    где       располагается     администрация Калязинского района,  должен  быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании.
          В помещении для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями.  В месте ожидания должны  быть в наличии средства для оказания первой  медицинской помощи, должны быть доступные места общего пользования, в том числе приспособленные для инвалидов.
2.6. Место информирования, предназначенное для      ознакомления заявителей с информационными материалами, должно быть оборудовано:

· информационным стендом, на котором размещается визуальная и текстовая информация;

· стульями и столами для оформления документов.
К информационному стенду должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационном стенде, а также на официальном сайте в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты  органов, предоставляющих муниципальную услугу; 

режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

номера  кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

настоящий административный регламент.
          2.7.Помещение для приема заявителей  должно быть оборудовано табличками с указанием номера кабинета и должности лица,  осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано столом,  для написания и размещения документов, заявлений и стулом.
         2.8.Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения информации по электронной почте или через Интернет-сайт администрации.

Показателями качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение должностными лицами сроков предоставления услуги;

- отсутствие жалоб со стороны заявителей на качество предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) специалистов, участвующих в предоставлении услуги.

2.9.Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

индивидуального информирования;

публичного информирования.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.
          2.10. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается должностными лицами, осуществляющими предоставление муниципальной услуги (далее – должностные лица), лично либо по телефону.

2.11. Заявитель имеет право на получение сведений о: 

· стадии прохождения его обращения; 

· входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним материалы.
           2.12. При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги  должностное лицо сообщает информацию о перечне документов, требуемых от заявителя, и необходимых для получения муниципальной услуги;

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

При ответе на телефонные звонки должностное лицо должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения,  предложить гражданину представиться  и изложить суть вопроса.

Должностное лицо при общении с заявителем (по телефону или лично) должно корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Должностное лицо, осуществляющее устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно предложить  гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

2.13. Индивидуальное письменное      информирование о порядке пре-

доставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением и /или  электронной почтой.
 Ответ направляется заявителю в течение 10 календарных  дней со дня регистрации обращения.

2.14.  Публичное    информирование    о порядке    предоставления му

ниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации,  на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также на информационных стендах в местах предоставления услуги.


3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием, проверка и регистрация заявления и комплекта документов;

· рассмотрение представленного заявления и комплекта документов комитетом по экономике и прогнозированию администрации Калязинского района на соответствие предъявляемым требованиям и принятие решения;

· подготовка и принятие постановления  Главы   Калязинского района о предоставлении разрешения или отказе в предоставлении  разрешения  на  право организации  розничного рынка;

· подготовка и выдача заявителю уведомления о выдаче  разрешения с приложением оформленного  разрешения  либо  об отказе  в предоставлении  разрешения на право организации розничного рынка.

3.3. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения.

Прием, проверка  и регистрация заявления и комплекта документов. 

Основанием  для начала   данной  административной  процедуры является  подача  заявителем  заявления  установленной  формы и  комплекта документов, определенных в п. 1.8.  настоящего административного регламента.

Специалист комитета по экономике и прогнозированию администрации Калязинского района (далее - специалист), ответственный за прием документов, устанавливает  личность заявителя, в том числе его полномочия по представлению интересов юридического лица, наличие необходимых документов, согласно перечню документов, удостоверяясь, что:
·  тексты документов написаны  разборчиво, наименования юридических лиц  - без сокращения с указанием их мест  нахождения;

· фамилия, имя и отчество  заявителя написаны  полностью;

· в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных  неоговоренных исправлений;

· документы  не исполнены карандашом;

· документы не имеют серьезных повреждений, наличие  которых не позволяет однозначно  истолковать их содержание.

Специалист, принявший документы, расписывается в приеме документов на копии заявления, вручает его заявителю и  обеспечивает направление заявления для регистрации секретарю  администрации Калязинского района.

В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, указанных в п.1.9. настоящего административного регламента, специалист возвращает заявителю документы для устранения и  (или)  предоставления отсутствующих документов с уведомлением о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.

Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов, поступивших от заявителя, либо их возврат заявителю.

Срок исполнения административной процедуры – в течение  8 часов рабочего времени.

3.4. Рассмотрение предоставленного      заявления и  комплекта доку-

ментов на соответствие предъявляемым   требованиям и     принятие решения.

В рамках межведомственного взаимодействия специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, запрашивает необходимые для принятия решения сведения (пункт 1.8.  настоящего административного регламента).

Рассмотрение заявления о предоставлении разрешения на право организации  розничного рынка и сформированного комплекта документов  осуществляет комитет по экономике и прогнозированию администрации Калязинского района.  
Комитет по экономике и прогнозированию администрации Калязинского района принимает решение о выдаче разрешения на право  организации розничного рынка или об отказе  в  выдаче  разрешения  на право организации розничного рынка. 

Результатом исполнения административной процедуры является рассмотрение комитетом по экономике и прогнозированию администрации Калязинского района предоставленного заявления и комплекта документов на соответствие требованиям   настоящего административного регламента   и принятие решения.

Срок исполнения административной процедуры – не более 10 дней.
          3.5.Подготовка и принятие постановления администрации  Калязинского района о предоставлении разрешения или об отказе в выдаче  разрешения на право организации  розничного рынка.

Принятое комитетом по экономике и прогнозированию администрации Калязинского района решение о выдаче  или  об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка оформляется Решением комитета по экономике и прогнозированию администрации Калязинского района.

При положительном решении комитетом по экономике и прогнозированию администрации Калязинского района  готовится проект постановления Главы администрации  Калязинского района о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка.

3.6.Подготовка и выдача заявителю уведомления о выдаче разрешения 

с приложением оформленного  разрешения либо об отказе в выдаче разрешения на право  организации розничного рынка. 

В случае принятия комитетом по экономике и прогнозированию отрицательного решения специалист   вручает или направляет заявителю уведомление об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка, в котором  приводится обоснование причин такого отказа. 

Срок исполнения административной процедуры – не более 15 дней.

После утверждения постановления     Главы Калязинского      района  (п. 3.5     настоящего     административного   регламента), ответственный специалист комитета по экономике и прогнозированию готовит разрешение на право организации розничного рынка (приложение № 3 к настоящему административному регламенту), а также уведомление  о выдаче разрешения (приложение № 4 к настоящему административному регламенту).

Разрешение  выдается  на срок, не превышающий пять лет. В случае, если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, где предполагается организовать рынок, принадлежат на праве аренды, срок действия такого разрешения определяется с учетом срока действия  договора аренды.   

Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю уведомления о выдаче разрешения с приложением оформленного  разрешения либо об отказе в выдаче разрешения на право  организации розничного рынка. Уведомление вручается заявителю лично  либо направляется по почте. 

Срок исполнения административной процедуры – не более 5  дней с момента принятия постановления.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ    ИСПОЛНЕНИЯ
                                АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
Текущий  контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной  услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется  путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего Административного регламента.

Специалист, принимающий участие в предоставлении муниципальной услуги, несет  персональную ответственность за соблюдение сроков, полноту и доступность законодательных и нормативных правовых актов, за правильность выполнения процедур, установленных настоящим Административным регламентом.

4.1. Проведение плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной     услуги    осуществляется не реже      двух раз в год. Внеплановая проверка может проводиться      по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц.

4.2. Контроль  за рассмотрением своих заявлений могут осуществлять заявители на основании полученной в  комитете по экономике и прогнозированию администрации Калязинского района по телефону информации.

4.3. По результатам проведенных    проверок в случае      выявления нарушений виновные лица могут      привлекаться     к     ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Общественный  контроль за ходом предоставления муниципальной услуги осуществляют  граждане, их объединения и организации.  

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Действия (бездействие) муниципальных служащих и иных должностных лиц, а также принятые ими    решения    в ходе    предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы: 

- заместителю Глав администрации  Калязинского района, курирующему данную сферу;

- в иные органы в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.2. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба (обращение) поступившая лично от заявителя или направленная в виде почтового отправления.

5.3. В жалобе в обязательном порядке указываются наименование органа, в который направляется жалоба, а также фамилия, имя, отчество заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность.

Кроме того, в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица, действия (бездействия), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии.

5.4. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30  календарных дней с момента ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя  либо об отказе в их удовлетворении, об ответственности виновного должностного лица.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения   жалобы, направляется заявителю. 

5.6. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе  содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется  в письменном виде.
Приложение № 1
                                                                  к административному регламенту

Форма заявления 
                                                                   Главе  Администрации Калязинского района
                                                         _____________________________________


                                    (Ф.И.О. )
                                                                                __________________________________________________________________
                                                                       (полное и сокращенное (если имеется) наименование и     
                                                                       _________________________________________________
                                                                       организационно правовая форма  юридического лица                                                                                                 
                                                                        _________________________________________________ 
                                                                                                       (почтовый адрес)
                                                                      Гос.рег.номер записи о создании юридического лица 
                                                                       _________________________________________________ 

                                                                      Св-во о внесении сведений о юр.лице в единый гос.реестр   
                                                                      от _______________ серия ____________ № ___________
                                                                      ИНН ______________________ 
                                                                      Свидетельство  о постановке на учет в налоговом органе
                                                                       от _______________серия ____________ № ___________ 

                                                З А Я В Л Е Н И Е
         Прошу Вас выдать разрешение на право организации ____________________рынка 
                                                                                                             (указать тип) 

емкостью_______ торговых мест, по адресу: _____________________________________ 

Приложение: на ________ листах.

«_____» __________________ 20     г.                                     Подпись:     
                                                                                                      _____(Ф.И.О.)___________

   М.П

                                                                                        Приложение № 2

к административному регламенту

Блок-схема



                                  














Приложение № 3

к административному регламенту
Форма разрешения 
             РАЗРЕШЕНИЕ

НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА
__________________                              от "____" ___________ 20__ года

(номер разрешения)

_____________________________________________________________________________

         (наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение)

Настоящее Разрешение  представлено: _____________________________________________________________

                 (полное и (если имеется) сокращенное наименования, в том числе

_____________________________________________________________________________

фирменное наименование юридического лица)

Идентификационный номер

налогоплательщика _____________________________________________________________________________

Место нахождения

юридического лица _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(указывается юридический и почтовый адреса)

Тип рынка _____________________________________________________________________________

Место расположения объекта или объектов недвижимости, где

предполагается организовать рынок ______________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Дата принятия решения о

предоставлении разрешения "_____" _________________ 20__ года.

Срок действия разрешения до "_____" _______________  20__  года.

М.П.            ___________________                         ______________________________

                            (подпись)                                                            (Ф.И.О.)
    Приложение № 4 

к административному регламенту
Форма уведомления 
УВЕДОМЛЕНИЕ

№___                                                                                                           «____»_______20__г
    Адресат уведомления ________________________________________________

________________________________________________

(Орган местного самоуправления, уполномоченный выдавать разрешения на право организации розничного рынка)
рассмотрев заявление _____________________________________________________________________________

(указывается полное и (в случае, если имеется) сокращенно наименования, в том числе фирменное наименование, организационно-правовая форма юридического лица)

от "____" ___________ ____  и      представленные       документы     в     соответствии

с _______________________________________________________________________
  (указывается конкретный акт соответствующего органа  местного самоуправления)

от "__" __________ ____ N ____           уведомляет о      выдаче  разрешения       на  право

организации  розничного  ___________________________  рынка          по   адресу
                                                     (указывается тип рынка)

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________
     сроком действия до "___" ____________ ____ г.
_______________________________________________________________________
 (должность , подпись уполномоченного                   (ф.и.о. уполномоченного лица)
   М.П.
  Приложение: Разрешение на право организации розничного рынка  N ____

от "______" ___________ ____ г.
ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА  

к административному регламенту администрации Калязинского района по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на право организации розничного рынка»


Административный регламент  администрации  Калязинского района по предоставлению  муниципальной услуги  «Выдача  разрешений  на право организации розничного рынка»    разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.


Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:     

Конституцией Российской Федерации (с поправками  от 30 декабря 2008г), (Собрание законодательства РФ, Издательство «Юридическая литература»  26 января 2009 года, № 4, стр. 1139-1175);  

Федеральным законом  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации  местного самоуправления в Российской Федерации»  (с изменениями и дополнениями), (Собрание законодательства РФ, Издательство «Юридическая литература», 06 октября 2003 года, №40, ст. 3822);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями и дополнениями), (Собрание законодательства РФ, Издательство «Юридическая литература», 02 августа 2010 года, №31, ст. 4179);

Федеральным законом от 30.12.2006  № 271-ФЗ  «О розничных  рынках и о   внесении  изменений  в     Трудовой  кодекс  Российской    Федерации» (с изменениями и дополнениями), (Собрание законодательства РФ, Издательство «Юридическая литература», 01 января 2007 года, №1, ст. 34);

Постановлением Правительства РФ от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении   Правил выдачи  разрешений на право организации розничного рынка» (Собрание законодательства РФ, Издательство «Юридическая литература», 19 марта 2007 года, №12, ст. 1413);

Законом Тверской области от 19.06.2007г.  № 66-ЗО  «Об органе местного самоуправления, уполномоченном выдавать разрешение на право организации розничного рынка», (принят Законодательным Собранием Тверской области 30 мая 2007 года)

Постановлением   Администрации Тверской   области от 08.05.2007 г. № 132-па «О розничных рынках на территории Тверской  области» (с изменениями от 16 ноября 2011г.), (Журнал «Законодательство», 2007 год);

Постановлением Главы Калязинского района от 06.06.2007г. № 380 «О розничных рынках на территории Калязинского района», (газета «Вперед», 2007 год);

Уставом  Калязинского района, (принят  Решением Собрания депутатов Калязинского района от  30.01.2012.г № 428);

и другими правовыми актами.


Орган, предоставляющий муниципальную услугу  - Администрация Калязинского района. 


 Структурное подразделение  администрации Калязинского района, ответственное за предоставление муниципальной услуги  -  комитет по экономике и прогнозированию администрации Калязинского района.


Место нахождения  комитета по экономике и прогнозированию администрации района: г.  Калязин, ул.  Центральная,  д. 1 (каб. 10).


Наименование муниципальной услуги – «Выдача  разрешений на право организации  розничного рынка».
                Право на получение муниципальной услуги имеют юридические лица либо их представители с надлежаще оформленными полномочиями.
Возврат  заявителю комплекта документов  для  устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов





Прием, проверка и регистрация заявления  и комплекта  документов





Рассмотрение представленного заявления  и комплекта документов комитетом по экономике и прогнозированию  и принятие решения 





Подготовка и утверждение проекта постановления Главы администрации Калязинского района о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка 





Подготовка и выдача заявителю уведомления о выдаче разрешения на право 


организации розничного


 рынка


с приложением оформленного разрешения 





Направление в  Министерство экономического развития Тверской области 


информации о выданном  разрешении и содержащихся в нем сведениях





Подготовка и выдача заявителю уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка








Документы не соответствуют предъявляемым требованиям





Документы соответствуют предъявляемым требованиям





Положительное решение комитета по экономике и прогнозированию





Отрицательное решение комитета по экономике и прогнозированию
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